ULUSLARARASI FINAL UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI STAJ YONERGESI

BiRINCi BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK VE TANIMLAR

Amag

Madde 1 - (1) Bu yénergenin amaci, Uluslararasi Final Universitesi Miihendislik Fakiiltesi béliimlerinde
0grenim goren 6grencilerin yapacaklari staj uygulamasina iliskin usul ve esaslari diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 — (1) Bu ydnerge, Uluslararasi Final Universitesi Miihendislik Fakiltesi'nde zorunlu staj
yapacak ogrencilerin belirlenen siirelerde kamu ve 6zel kuruluslarda yapacaklari staj calismalarinin
ilkelerini, uygulama ve degerlendirme kurallarini kapsar.

Dayanak

Madde 3 — (1) Bu staj yonergesi, 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunun 44. maddesi ve Uluslararasi Final
Universitesi Kurulus ve isleyis Tuiziigii hiikkiimlerine gére hazirlanmis olan Uluslararasi Final Universitesi
Ogrenci Staj Yonetmeligi esas alinarak diizenlenmistir.

Stajin Amaci

Madde 4 - (1) Zorunlu stajin temel amaci dersin 6grenim ciktilarina bagli olarak miihendislik alaninda
edinilen teorik bilgi ve becerileri pratikte uygulamak, mesleki deneyim kazanmak, profesyonel
beceriler gelistirmek, mihendislik problemlerini tanimlama ve ¢ézme yetenegi kazanmak, teknik
altyapiyi giclendirmek, alanla ilgili eksik oldugu noktalari tespit edebilmek, meslege dair alternatif
bakis acilari kazanmak, mesleki ve etik sorumluluk bilinci gelistirmek, takim calismasi becerilerini
giclendirmek, etkili iletisim kurabilmek, ilgi alanlarini kesfetmek ve kariyer hedeflerini netlestirmesine
katki saglamaktir.

Tanimlar
Madde 5 - (1) Bu yénergede gegen;

1. Universite: Uluslararasi Final Universitesi,

2. Fakulte: Uluslararasi Final Universitesi Miithendislik Fakiiltesi'ni,

3. B6lim: Uluslararasi Final Universitesi Mithendislik Fakdiltesi'nin ilgili béliimlerini,
4

Staj Komisyonu: Dekanlik tarafindan o6grencilerin staj uygulamalarina iliskin itirazlari ve
taleplerini degerlendirmek lzere kurulan komisyonu,

5. Staj Koordinatori: Staj sirecini ylritmek (izere Dekanlik tarafindan atanan 6gretim Uyelerini
ve arastirma gorevlilerini,

6. Staj Yeri: Staj komisyonu tarafindan gecerliligi kabul edilen ve ilgili mihendislik bolimuanin
egitim-6gretim programini kapsayan teknik ve/veya uygulamali alanlarda faaliyet gosteren
kamu veya 6zel kurum ve kuruluslari,
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Zorunlu Staj: Mlhendislik Fakiltesi'nin programlarinda belirtilen, 6grencinin mezun olmasi
icin basari ile tamamlamasi gereken dersler kapsaminda yapmasi gereken ve Universitesi
tarafindan prim 6demesi yapilan staji,

Staj Danismani: Ogrencinin staj yaptigi kurumda galisan ve 6grencinin staj siirecini koordine
eden, O0grenciyi staj siirecinde gozlemleyerek staj sonunda degerlendirmesini bélime ileten
kisiyi ifade eder.
iKiNCi BOLUM
GOREV VE SORUMLULUKLAR

Staj Komisyonu

Madde 6 — Staj Komisyonu, bir baskan ve iki 6gretim elemanindan olusur. Staj Komisyonu baskani ve
Uyeler Dekanlik tarafindan atanir.

Staj Komisyonunun Gorev ve Sorumluluklari

Madde 7 -
1. Staj takviminde belirlenmis olan is ve islemlerin siireleri icerisinde sonuglandiriimasi igin
gerekli 6nlemleri almak,
2. Ogrencinin stajini basarili veya basarisiz olarak degerlendirmek,
3. Ogrencilerin stajla ilgili itirazlarini ve taleplerini degerlendirerek karara baglamak.

Staj Koordinatorii

Madde 8 — Staj Koordinatori staj dersinden sorumlu 6gretim elemanidir.

Stajyer Ogrencinin Gorev ve Sorumluluklari

Madde 9 - Stajyer 6grencinin gorev ve sorumluluklari sunlardir:

1.

Stajyer 6grenci, belirlenen staj basvuru siirecinde yer alan stiregleri dikkate alarak zamaninda
staj basvuru belgelerini tamamlar ve ilgili kisi ve kurumlara teslim ederek staj basvurusunu

yapar.

Stajyer 6grenci, staj yaptigi kurumdan aldigl, staj baslangi¢ ve bitis tarihlerinin de yer aldigl, ise
kabul yazisini zamaninda Staj Koordinatorligi’ne teslim eder.

Stajyer O6grenci, staj sonunda staj boyunca her giin yaptigi isleri Staj Raporu’na isler ve staj
yaptigl kurum tarafindan onaylanan bu raporu zamaninda Staj Koordinatorligii’'ne teslim
eder.
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Stajyer Ogrencilerden Staj Yaptiklari Kurumlarda Beklenen Gorevler

Madde 10 - (1) Ogrencilerden staj boyunca ilgili kurum ve birimde mihendislik uygulamalarini
gozlemlemeleri ve bu uygulamalara katilmalari istenmektedir.

(2) Ogrencilerden miihendislik projeleri kapsaminda yapilan tasarim, gelistirme, uygulama ve test
sireclerine katilmalari beklenmektedir.

(3) Ogrencilerden kurumda kullanilan miihendislik yazilimlari, donanimlari ve teknik ekipmanlar
hakkinda bilgi edinmeleri ve bunlari kullanma becerisi gelistirmeleri beklenmektedir.

(4) Ogrencilerin kurumdaki teknik toplantilara, seminerlere ve egitimlere katilmalari ve miihendislik
uygulamalarini yerinde gézlemlemeleri gerekmektedir.

(5) Ogrencilerden calistiklari kurumdaki miihendislik ekibi ile iletisim halinde olmalar ve takim
calismasi becerilerini gelistirmeleri beklenmektedir.

Staj Yapilan Kurumdan Beklenen Gérevler
Madde 11 — (1) Stajyer 6grenciden sorumlu bir kurum danismani bulunur. Bu danisman 6grencilerin
genel koordinasyonunu yiritir, 6grencilerin Kurum Stajyer Degerlendirme Formunu doldurur ve
onaylar.
UCUNCU BOLUM

STAJLA iLGiLi DIGER HUKUMLER VE YURURLUK
Staj Kurumlari
Madde 12 - (1) Ogrenciler miihendislik alaninda faaliyet gésteren kamu kurumlari, dzel sirketler,
fabrikalar, teknoloji firmalari, AR-GE merkezleri, teknopark sirketleri, danismanlik firmalari, ingaat
sirketleri, altyapi kurumlari, yazihm firmalari ve benzeri kuruluslarda yapabilirler.
Staj yeri, staj basvurusu ve staja baslama kosullari
Madde 13 - (1) Staj yeri, Mlhendislik Fakiltesi Staj Komisyonu tarafindan onay verilen kurumlar
olacaktir. Diger uygun staj yerlerini bulma yikimliligi ise 6grenciye aittir. Ogrencilerin bulup

onerdigi staj yerinin uygun olup olmadigina, Staj Komisyonu karar verir.

(2) Ogrenci staja baslamadan &nce staj komisyonunun onayini almak zorundadir. Staj komisyonunun
onayl olmadan baslanan stajlar gecerli degildir.

(3) Staj yeri Staj Komisyonu tarafindan onaylanan 6grenci, onaylanan yerde staja baslamak zorundadir.
Staj Komisyonunca uygun goérilmeyen kurumlarda yapilacak ¢alisma, staj calismasi olarak kabul

edilemez ve degerlendirmeye alinmaz.

(4) Staja gidecek 6grencilerin 3. sinifi tamamlamis olmalari gerekmektedir.
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(5) Staj yapilacak kurumun ilgili mihendislik alaninda faaliyet gostermesi ve gorevli en az bir
miihendisin kurumda tam zamanh bulunuyor olmasi zorunludur.

(6) Belirlenen tarihler arasinda staja baslamayan ve bitis islemlerini yapmayan ve/veya stajda basarisiz
sayilan 6grenciler Yaz Staji dersini yeniden alirlar ve staj islemlerini yeniden yaparlar.

Staja Basvuru Siireci, Staj ile ilgili Belgeler
Madde 14 - (1) Ogrenciler, staj yapacaklari kurumlari kendileri arastirmali ve bulmalidir.
(2) Turkiye Cumhuriyeti (T.C.)'ndeki devlet kurumlarinda staj yapacak olan 6grencilerin dnemli tarihleri

takip ederek, T.C. Cumhurbaskanligi insan Kaynaklari Ofisine bagl Kariyer Kapisi resmi web sitesinden
(https://kariyerkapisi.chiko.gov.tr/) basvuru yapmalari gerekmektedir.

(3) Devlet kurumlari disindaki kurumlarda staj yapacak olan 6grencilerin staj yapmayi planladiklari
kurum staj komisyonu tarafindan onaylanmalidir.

(4) Staj yerleri belirlendikten sonra zorunlu staj formu (Ek-1) doldurulup, stajin baslangig tarihine en
gec bir hafta kala Dekan sekreterligine teslim edilmelidir. Zorunlu staj formu sigorta islemleri igin
gereklidir. Zorunlu staj formu, UFU resmi web sitesi sayfasinda
(https://www.final.edu.tr/yonetmelikler) yer almaktadir.

(5) Staj yapilacak kurum tarafindan belge talep edilmesi halinde istenilen belgelerin kuruma teslim
edilmesi 6grencinin sorumlulugundadir.

(6) Staj dosyasinda asagidaki belgeler bulunmalidir.

Zorunlu Staj Basvuru Formu (Ek-1), (3 adet)

Staj Raporu (Ek-2)

Staj Devam Formu (Ek-3)

Kurumun Stajyeri Degerlendirme Formu (Ek-4)
Stajyerin Staj Yerini Degerlendirme Formu (Ek-5)

Staj Komisyonu Degerlendirme Formu (Ek-6)

N o v ok~ wnN R

Staj Onay Formu (Ek-7)

(7) Ogrenciler, Zorunlu Staj Basvuru Formunu (3 adet) ilan edilen tarihte Fakiilte sekreterligine teslim
edeceklerdir. ilan edilen tarihten sonra yapilan staj basvurulari kabul edilmeyecektir.

SGK islemleri
Madde 15 - Stajyer 6grencinin SGK islemleri Uluslararasi Final Universitesi tarafindan yapilhr.

Ogrenciler prim 6demesi kapsaminda iniversite tarafindan talep edilen dokiimanlari ilgili birime
zamaninda vermekle yikimladar.
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Staj Raporunun Formati, igerigi ve Teslimi

Madde 16 — (1) Stajin tamamlanmasinin ardindan, 6grenciler staj raporu hazirlamalidir. Rapor
asagidaki basliklari icermelidir:

o Staj yapilan kurumun tanitimi ve isleyisi

o Ustlenilen gorevler ve sorumluluklar

o Staj sliresince edinilen deneyimler

o Staj slirecinin stajyer tarafindan degerlendirilmesi

(2) Raporlastirma icin Universite resmi web sitesinde sayfasinda yer alan staj dosyasi formati (Ek-2)
kullantimalidir.

(3) Ogrenciler, staj siireci sonunda staj yaptiklari kurumu degerlendirmek amaciyla Stajyerin Staj Yerini
Degerlendirme Formu (Ek-5)'nu eksiksiz doldurmaldir. Bu form, 6grenci tarafindan doldurulup staj
dosyasina eklenerek teslim edilir.

Stajin Yiiriitilmesi

Madde 17 — (1) Staja devam zorunludur. Staj Devam Formu (Ek-3) glnlik olarak yapilan isleri, ¢alisma
suresini de icerecek sekilde kurum staj danismani tarafindan imzalanmalidir. Staj bitiminde tim staj

siireci Staj Onay Formu (Ek-7) kullanilarak kurum yetkilisi tarafindan imzalanip onaylanmalidir.

(2) Zorunlu staj en az 30 is gilinii stireyle yapilmaldir. Bu siire, staj yapilan kurumun ¢alisma saatlerine
uygun olarak planlanmaldir.

(3) Ogrenciler staj siiresince staj yaptigl kurumun calisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is
glvenligine iliskin kurallarina ve yasal dizenlemelere uymak zorundadir.

(4) Staja baslayan 6grenci, Staj Komisyonu’na bilgi vermeden ve onay almadan staj yerini degistiremez,
degistirdigi takdirde yapilan staj gegersiz sayilr.

(5) Ogrenci, staj siiresince zorunlu olmadikga izin alamaz.

(6) Stajyerlerin staj yaptiklari kurumlara karsi kusurlari nedeni ile verecekleri zararlardan Universite
sorumlu degildir.

Stajin Degerlendirilmesi
Madde 18 — (1) Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj calismalarinin degerlendirilmesi Staj

Komisyonu tarafindan yapilir. Staj Komisyonu Degerlendirme Formu (Ek-6) staj komisyonu Uyeleri
tarafindan imzalanur.
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(2) Kurumun Stajyeri Degerlendirme Formu (Ek-4), isyeri staj sorumlusu tarafindan 6grencinin
performansi, devami, ilgisi, basarisi ve diger durumlari baz alinarak doldurulur ve imzalanarak
muhdrlenir.

(3) Kurum Stajyer Degerlendirme Formu, kurum veya kurulus tarafindan imzali ve mihirla bir zarf
icerisinde gonderilir.

(4) Stajyer 6grencilerin Stajyer Kurum Degerlendirme Formlari ve Staj Raporlari Staj Komisyonu
tarafindan incelenerek 6grencilerin stajlari kabul edilir veya reddedilir. Zorunlu staja tabi 6grencinin
staj raporunda diizeltme yapmasi istenebilir. Reddedilen stajlarin yerine yenisi yapilir.

(5) Staj raporunda diizeltme istenen 6grenci, diizeltme istenen tarihten itibaren en geg 1 (bir) ay icinde
istenen diizeltmeyi gergeklestirmek zorundadir. Aksi takdirde staji reddedilmis sayilir. Bu siire sonunda
o0grencinin durumu, Staj Komisyonu tarafindan tekrar degerlendirilir.

(6) Staj dosyalari Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Staj notunu verme vyetkisi Staj
Komisyonu’ndadir. Degerlendirme; kurumun stajyeri degerlendirme durumu, staj raporunun icerigi,
yapilacak olan sunum gibi degerlendirme araclari dikkate alinarak yapilir.

(7) Staj Komisyonu tarafindan staji basarisiz bulunan zorunlu staja tabi 6grenci, stajini yeniden yapar.
(8) Staj Raporunun incelenmesi ve Staj Komisyonu’nun yaptigi degerlendirmeler sonucunda bir baska
staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi uyandiran, birbirine blylk oranda benzeyen staj raporlari veya
gercege aykiri staj raporu ve evrak dizenleyip teslim eden 6grenciler hakkinda, Uluslararasi Final
Universitesi Ogrenci Disiplin Yonetmeligi kapsaminda islem yapilacaktir.

Bu staj yonergesinde hiikiim bulunmayan hususlar

Madde 19 - Bu yonergede yer almayan hususlar, Dekanlik tarafindan karara baglanir.

Yiirurliik

Madde 20 - Bu yonerge, Uluslararasi Final Universitesi Senatosu'nun onayladigi tarihten itibaren
ylrirlige girer.

Yiiriitme

Madde 21 - Bu ybnergenin yer aldigi hikimler Mihendislik Fakiltesi tarafindan yaratalir ve
denetlenir.




